
 

 

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS 

Universidad del Perú. Decana de América 

FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIA POLÍTICA 

UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO 

 

CONVOCATORIA  
 
El Jefe de la Unidad de Biblioteca de la Facultad de Derecho y Ciencia Política solicita la contratación de 
01 persona para el servicio de Procesamiento de material bibliográfico y mantener actualizado el 
Catálogo de Búsquela Automatizado (Symphony) del Sistema de Bibliotecas de nuestra universidad. 

 

A. FINALIDAD PÚBLICA: 
Cubrir la plaza para el realizar Procesamiento de material bibliográfico y mantener actualizado el 
Catálogo de Búsquela Automatizado (Symphony) del Sistema de Bibliotecas de nuestra 
universidad bajo la modalidad de locación de servicios, para los meses de noviembre y diciembre 
del 2024. 

 

B. CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR:  
 

✓ Procesamiento de nuevo material bibliográfico (Catalogación, Clasificación e Indización) que 
llegan por compra o donación. 

✓ Nuevo Procesamiento de toda la colección de libros “Abastos” (Catalogación, Clasificación e 
Indización) 

✓ Procesamiento de nuevas Publicaciones Periódicas llegadas por suscripción o donación. 
✓ Nuevo Procesamiento de las Publicaciones Periódicas ya existentes en la Hemeroteca. 
✓ Procesamiento de libros antiguos (1600-1920). 
✓ Utilización de Tecnologías de Información y Comunicación, para difundir los contenidos de 

nuestro valioso acervo bibliográfico. 
 

C. REQUISITOS MÍNIMOS A CUMPLIR:  
 

✓ Egresado o Bachiller universitario de la EP de Bibliotecología y CC.PP. 
✓ Conocimiento y uso de RDA 
✓ Conocimiento y uso de Formato Marc21 
✓ Conocimiento y uso de Encabezamientos de Materias del Library Congress 
✓ Conocimiento y uso de Clasificación LC 
✓ Contar con todos los documentos solicitados para contratar con el Estado (FICHA RUC, 

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES) 
 

D. DURACIÓN DEL CONTRATO  
Noviembre y diciembre del 2024. 
 

E. LUGAR DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
UNMSM, Calle Germán Amézaga Nº375- Lima, instalaciones de la Facultad de Derecho y Ciencia 
Política - Unidad de Biblioteca Hemeroteca y Centro de Documentación. 
 

F. MONTO PROPUESTO DE LA CONTRATACIÓN 
Detallado en los términos de referencia.  
 

Nota: Enviar Currículo Vitae documentado al correo de la Unidad de Servicios Generales 
usgom.derecho@unmsm.edu.pe hasta el Miércoles  06 de noviembre del 2024 - 15:00 horas. 
 
ASUNTO:  CONVOCATORIA LOCADOR DE SERVICIOS PARA LA UNIDAD DE BIBLIOTECA  
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